[bookmark: _GoBack]上海师范大学天华学院非学历教育项目结项登记表
	  一、
项目基本信息
	办学单位
	
	办学编号
	

	
	项目名称
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	
	办班形式
	□脱产班  □业余
□周末班  □其他
	培训对象
	

	
	学员人数
	
	合同编号（如有）
	

	
	办班时间
	自     年     月     日 至     年     月     日

	  二、
教学执行情况
	计划课时
	
	实际课时
	

	
	课时完成情况
	□完成  □未完成（原因：                                       ）

	  三、
财务情况
	收费标准（元/生）
	
	收费总额（万元）
	

	
	结余/超支情况
	□结余____万元      □超支____万元        □收支平衡

	
	经费来源
	

	  四、
证书与评价
	相关证书发放数（如有）
	
	学员评价
	共发放问卷     份，
满意率：           %。

	
	办班效益自评
	□优          □良          □一般        □差

	 五、
项目总结
	项目特色
	

	
	存在问题
	

	
	改进措施
	














	  六、               
归档材料清单
	归档材料名称
	是否有（勾选）
	份数/份
	备注

	
	1.培训审批表、办班计划、招生简章
	□有        □无
	
	

	
	2.学员登记表/学员名册
	□有        □无
	
	

	
	3.课程表、教学大纲、讲义或课件
	□有        □无
	
	

	
	4.学员考勤表及成绩单
	□有        □无
	
	

	
	5.样卷及学员作业
	□有        □无
	
	

	
	6.各种费用的收支登记表或发票存根
	□有        □无
	
	

	
	7.总结报告及评估资料
	□有        □无
	
	

	
	8.结业学员名单（含证书编号）
	□有        □无
	
	

	
	9.培训项目相关照片
	□有        □无
	
	

	  七、
审批意见
	审批角色
	签字
	日期

	
	办学负责人签字
	
	     年    月    日

	
	办班单位领导签字（盖章）
	
	     年    月    日

	
	对外合作培训学院备案签字（盖章）
	
	     年    月    日

	  八、
移交档案资料记录
	归档人签字：                      
	日期:       年      月      日



